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https://youtu.be/BQVcIBIn3wk
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Figure 1 Rôle de l'administrateur OE: sur «commandes» et «adapter l’adresse de facturation»  

Figure 2 Rôle de l'administrateur OE: sur «commandes» et «afficher le décompte final» 

  



 

 

 

 

Figure 3 Rôle de l'utilisateur Bénévole 

 

 

 

https://youtu.be/pmC5vsPR5dg
https://youtu.be/pmC5vsPR5dg


 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=xB4NTQoMCRo
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Figure 4 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Menu Profil de la manifestation 

 

Figure 5 Site web : Présentation de l'événement sous "Evénements" sur swissvolunteers.ch 

 



 

 

 

 

 

 

Figure 6 Site web : Présentation de la description de la manifestation sur swissvolunteers.ch 



 

 

 

 

 
Figure 7 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation: menu de gestion de l'inscription 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/7EI8Tn7RnNY
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Figure 8 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation: menu de gestion de l'inscription > données à saisir obligatoire-
ment 

 



 

 

Figure 9 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Inscription > Créer des liens d'inscription 

  



 

Figure 10 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Inscription > Aperçu des exigences 

 
Figure 11 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Inscription > Créer des exigences 



 

Figure 12 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Inscriptions > Afficher les données personnelles > Ressources  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Figure 13 Rôle d'utilisateur Administrateur de la manifestation : Inscription > Sélection des types possibles de données de disponi-
bilité

Figure 14 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Ajouter des lieux 



 

 

 

Figure 15 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Menu

 

 

Figure 16 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Préférences > Textes informatifs

 

 

Figure 17 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Ajouter des textes informatifs



 

 

 

 
Figure 18  Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Menu 

 

 

Figure 19 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Préférences > Gestion de fichiers

 

Figure 20 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Gestion de fichiers > Ajouter un fichier 

  



 

 

https://youtu.be/_EgXFs9yKjM
https://youtu.be/_EgXFs9yKjM
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Figure 21 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : ajouter des engagements > engagement unique ou créer un 
engagement par jour  



 

Figure 22 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Sélection du type d'engagement 

 

 

https://youtu.be/u6GZ-nHOEto
https://youtu.be/u6GZ-nHOEto


 

Figure 23 Rôle de l'utilisateur Bénévole : Exemple de notification automatique par " Envoyer une confirmation ". 



 

 

 

 

 
Figure 24 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : sous Inscriptions > Logout > raison de la désinscription (les 
traductions manquantes seront ajoutées) 

 

 



 

Figure 25 Rôle de l'utilisateur Administrateur d'événements : Fenêtre d'affectation sous Inscriptions > Attribuer/Répartir (les tra-
ductions manquantes seront ajoutées) 

 

 

 

 

 



 

Figure 26 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Fenêtre de répartition > Attribuer des bénévoles 

 
Figure 27  Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation > Fenêtre de répartition > Heures réparties jusqu'à présent 

  



 

 
 
Figure 28 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation > Fenêtre de répartition > Repartir des bénévoles 

 

Figure 29 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Répartitions > Activer les répartitions 



 

Figure 30 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Bénévoles > Télécharger les photos de profil 

 

  

 

 

Figure 31 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Menu 

  

https://youtu.be/5W1--kuUnfY
https://youtu.be/5W1--kuUnfY


 

 

 

Figure 32 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : mesures de communication

 

 

Figure 33 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Mesure de communication > Ajouter une preuve 

  



 

Figure 34 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Heures d'engagement > Confirmer les heures d'engagement 



 

 

 

Figure 35 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Menu Groupes de bénévoles 

https://youtu.be/vZw6_lNgeeQ
https://youtu.be/vZw6_lNgeeQ


 

 
 
Figure 36 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Groupes de bénévoles > Gérer les groupes de bénévoles 

 



 

Figure 37 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Groupes de bénévoles > Modifier le groupe de bénévoles > Liens 
d'inscription au groupe  

 



 

Figure 38 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Groupes de bénévoles > Modifier le groupe de bénévoles > Liens 
d'inscription au groupe  

 

Figure 39 Rôle d'utilisateur Responsable du groupe : sous Paramètres > Liens d'inscription du groupe

https://youtu.be/kiGDF56IijQ
https://youtu.be/kiGDF56IijQ
https://youtu.be/kiGDF56IijQ


 

 

 

 

 
Figure 40 Rôle Responsable du groupe: Menu   

 
Figure 41 Rôle Responsable du groupe: Groupes de bénévoles > symboles 



 

 
Figure 42 Rôle de l'utilisateur Responsable du groupe : Groupes de bénévoles > Vue d'ensemble des groupes de bénévoles > Bé-
névoles du groupe 

 

Figure 43 Rôle de l'utilisateur Responsable du groupe : vue d'ensemble des bénévoles du groupe 



 

 
 
Figure 44 Rôle d'utilisateur Responsable du groupe > Afficher les engagements de groupe  

 
Figure 45 Rôle de l'administrateur de la manifestation et/ou du responsable du groupe > Groupes de bénévoles > Aperçu des 
heures réparties  

 
Figure 46 Rôle de l'utilisateur - Administrateur de la manifestation > Groupes de bénévoles > Afficher les heures confirmées par 
groupe de bénévoles  



 

 

 

 

 

 

Figure 47 Rôle de l'utilisateur bénévole : Sélection du menu Mon profil 

 

Figure 48 Rôle de l'utilisateur bénévole : Mon profil > données personnelles et absences  

. 

mailto:info@swissvolunteers.ch


 

Figure 49 Rôle d'utilisateur bénévole : Mon profil > Ajouter une photo de profil 
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Figure 50 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Sous Bénévoles ou Inscriptions > Envoyer des messages 

 

Figure 51 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Sous Bénévoles ou Inscriptions > Envoyer des messages 



 

 

Figure 52 Rôle de l'utilisateur Administrateur de la manifestation : Option SMS


